Актуальні питання державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців

Як зареєструватися в якості суб’єкта господарювання?
Державна реєстрація юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців – це засвідчення факту створення або припинення юридичної особи, набуття або  позбавлення статусу підприємця фізичною особою, а також вчинення інших реєстраційних дій, які передбачені Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців", шляхом внесення відповідних записів до Єдиного державного реєстру.

Державна реєстрація фізичної особи - підприємця проводиться державним реєстратором виключно у виконавчому комітеті міської ради міста обласного значення або у районній державній адміністрації за місцем проживання цієї фізичної особи (житловий будинок, квартира, інше приміщення, придатне для проживання в ньому (гуртожиток, готель тощо) у відповідному населеному пункті, в якому фізична особа проживає постійно, переважно або тимчасово, що знаходиться за певною адресою).


Для проведення державної реєстрації Ви повинні подати особисто чи надіслати рекомендованим листом з описом вкладення державному реєстратору за місцем проживання такі документи:

· заповнену реєстраційну картку на проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця;

· копію довідки про включення до Державного реєстру фізичних осіб - платників податків та інших обов'язкових платежів;

· копію квитанції, виданої банком, що підтверджує внесення реєстраційного збору за проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця.

Реєстраційний збір становить 2 неоподатковуваних мінімуми доходів громадян (н.м.д.г), тобто 34 грн. На сьогодні один н.м.д.г. становить 17 грн.
Якщо документи для проведення державної реєстрації подаються Вами особисто, державному реєстратору пред'являється паспорт.   
Державному реєстратору забороняється вимагати додаткові документи.

Строк державної реєстрації фізичної особи становить 2 робочих дні з дати надходження документів для проведення державної реєстрації фізичної особи - підприємця.

Державна реєстрація юридичних осіб проводиться державним реєстратором виключно у виконавчому комітеті міської ради міста обласного значення або у районній, районній у містах Києві та Севастополі державній адміністрації  за місцезнаходженням юридичної особи (адреса органу або особи, які  відповідно до установчих документів юридичної особи чи закону виступають  від її імені).

Для проведення державної реєстрації юридичної особи засновник (засновники) або уповноважена ними особа повинні особисто подати державному реєстратору (надіслати рекомендованим листом з описом вкладення) такі документи:
1) заповнену реєстраційну картку на проведення  державної реєстрації юридичної особи;
2) копію рішення засновників або уповноваженого ними органу про створення юридичної особи;
3) два примірники установчих документів;
4) документ, що засвідчує внесення реєстраційного збору за проведення державної реєстрації юридичної особи.
Реєстраційний збір становить 10 н.м.д.г. (170 грн.) 

Документи,  які відповідно до вимог цього Закону подаються   (надсилаються   рекомендованим   листом)  державному  реєстратору, повинні бути викладені державною мовою.

Реєстраційна картка заповнюється машинодруком або від руки друкованими   літерами. Якщо документи надсилаються державному реєстратору   рекомендованим   листом,    підпис    заявника    на реєстраційній картці повинен бути нотаріально посвідчений.

Які вимоги визначені діючим законодавством до установчих документів?
Установчі  документи господарських товариств  повинні  містити  відомості  про вид товариства, предмет і цілі його діяльності, склад засновників  та учасників, найменування та  місцезнаходження,  розмір  та  порядок утворення  статутного  фонду,  порядок  розподілу  прибутків    та збитків,  склад  та  компетенцію  органів  товариства  та  порядок прийняття ними рішень, включаючи перелік питань, по яких необхідна кваліфікована   більшість   голосів,   порядок  внесення  змін  до установчих   документів  та  порядок  ліквідації  і  реорганізації товариства.

Чи підлягає державній реєстрації внесення змін та доповнень  змін до установчих документів юридичної особи?
Для проведення державної  реєстрації  змін  до  установчих документів юридичної особи засновники (учасники) або уповноважений ними  орган  чи   особа   повинні   подати   особисто   (надіслати рекомендованим листом з описом вкладення) такі документи:

     1) заповнену реєстраційну   картку   на   проведення   державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи;

     2) нотаріально посвідчену копію рішення засновників  (учасників) юридичної  особи або уповноваженого ними органу,  яким затверджено зміни до установчих документів;

     3)оригінал установчих документів юридичної  особи  з  відміткою про їх державну реєстрацію;

     4) два примірники  змін до установчих документів юридичної особи та два примірники установчих документів у новій редакції,  або два примірники установчих документів у новій редакції;

     5)документ, що  підтверджує  внесення  реєстраційного  збору за проведення державної реєстрації змін до установчих документів.

За державну реєстрацію змін та доповнень до установчих документів сплачується збір в розмірі 30 відсотків від реєстраційного збору за державну реєстрацію.
У  разі  внесення  змін  до  статуту,  які  пов'язані   із зменшенням  статутного  фонду (статутного або складеного капіталу) юридичної особи, крім зазначених документів додатково подається документ, що підтверджує внесення плати за публікацію у спеціалізованому друкованому засобі  масової інформації відповідного повідомлення.

 У   разі  внесення  змін  до  установчих  документів,  які пов'язані  із  зміною  складу  засновників  (учасників)  юридичної особи,  крім зазначених   документів додатково подається або копія рішення про вихід юридичної особи із складу засновників (учасників),  завірена в установленому порядку, або нотаріально посвідчена копія заяви фізичної особи про  вихід   зі   складу   засновників   (учасників),  або  нотаріально посвідчений документ про  передання  права  засновника  (учасника) іншій особі, або рішення уповноваженого органу юридичної особи про примусове виключення засновника (учасника) зі  складу  засновників (учасників)  юридичної  особи,  якщо  це  передбачено  законом або установчими документами юридичної особи.
У  разі  внесення  змін  до  установчих  документів,   які пов'язані із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи на підставі факту смерті фізичної особи - засновника (учасника) та відмови  інших  засновників  (учасників)  у  прийнятті  спадкоємця (спадкоємців) померлого до складу  засновників,  крім  документів, які  передбачені частиною першою цієї статті,  додатково подається нотаріально посвідчена копія свідоцтва про смерть  фізичної  особи або  відповідна  довідка  органу  реєстрації  актів громадянського стану чи судове рішення про оголошення громадянина померлим.
У  разі  внесення  змін  до  установчих  документів,  які пов'язані із зміною найменування юридичної особи, крім зазначених  документів додатково подається свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи.

У  разі  внесення  змін  до  установчих  документів,   які пов'язані   із   зміною   мети   установи,  крім зазначених  документів додатково подається копія відповідного судового рішення.

Якщо документи для проведення державної реєстрації змін до установчих   документів   юридичної  особи  подаються  засновником (учасником) юридичної  особи   або  особою, уповноваженою засновниками (учасниками),  особисто,    державному   реєстратору   додатково пред'являються  паспорт  та  документ,  що  засвідчує  його   (її) повноваження.

 Документи,  які подані для проведення державної реєстрації змін до установчих  документів  юридичної  особи,  приймаються  за описом,  копія  якого  в  день  надходження  документів  видається (надсилається  рекомендованим  листом)   засновникам   (учасникам) юридичної  особи або уповноваженій ними особі з відміткою про дату надходження документів.
Державний реєстратор не пізніше наступного робочого дня з дати проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної  особи повинен видати (надіслати рекомендованим листом з описом вкладення)  засновникам  (учасникам)  юридичної  особи  або уповноваженому  ними  органу  один  примірник оригіналу установчих документів у новій редакції,  один примірник оригіналу  установчих документів  у  старій редакції з відмітками державного реєстратора про проведення державної реєстрації змін до установчих  документів та  передати відповідним органам статистики,  державної податкової служби,  Пенсійного фонду України,  фондів соціального страхування повідомлення   про   проведення   державної   реєстрації  змін  до установчих документів юридичної особи  із  зазначенням  номера  та дати внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру та відомості  з  реєстраційної   картки   на   проведення   державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи.

Який порядок державної реєстрації припинення  юридичної особи?
Для  внесення  до  Єдиного  державного  реєстру запису про рішення щодо  припинення  юридичної  особи  засновники  (учасники) юридичної  особи  або  уповноважені  ними  орган  чи особа повинні подати  (надіслати  рекомендованим  листом  з  описом   вкладення) державному реєстратору такі документи:

     1) нотаріально посвідчену  копію рішення засновників (учасників) або уповноваженого ними органу щодо припинення юридичної особи;

     2) документ, що  підтверджує  внесення   плати   за   публікацію повідомлення   про   прийняття   засновниками   (учасниками)   або уповноваженим ними органом рішення щодо припинення юридичної особи у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації.

 У  випадках,  встановлених  законом,  крім зазначених документів додатково  подається документ,  який  підтверджує  одержання  згоди відповідних органів державної влади на припинення юридичної особи.
У  разі  припинення  юридичної  особи  шляхом  злиття  або  приєднання  рішення  щодо  припинення юридичної особи підписується уповноваженими особами юридичної  особи  або  юридичних  осіб,  що припиняються, та юридичної особи – правонаступника.

Документи,  які подані для внесення до Єдиного  державного реєстру запису про рішення засновників (учасників) юридичної особи або уповноваженого ними органу щодо  припинення  юридичної  особи, приймаються  за описом,  копія якого в день надходження документів видається   (надсилається   рекомендованим   листом)    засновнику (учаснику) юридичної особи або уповноваженим ним органу чи особі з відміткою про дату надходження документів.

Засновники  (учасники) юридичної особи або уповноважені ними  орган  чи  особа  не  пізніше  двох  робочих  днів  з   дати надходження  до державного реєстратора документів погоджують з державним   реєстратором   призначення   комісії   з    припинення (ліквідатора,  ліквідаційної  комісії  тощо),  порядок  та  строки ліквідації   юридичної   особи    шляхом    подання    (надсилання рекомендованим   листом)   йому  відповідного  рішення.  Державний реєстратор не пізніше наступного робочого дня від дати надходження відповідного  рішення  вносить до Єдиного державного реєстру запис про призначення комісії з припинення  (ліквідатора,  ліквідаційної комісії тощо).

 У   разі,   якщо   заявник  не  звернувся  до  державного реєстратора в 2- х денний строк державний реєстратор не пізніше трьох робочих днів з дати надходження  документів,  які  подані  для  внесення  до   Єдиного державного  реєстру  запису  про  рішення  засновників (учасників) юридичної особи або уповноваженого  ними  органу  щодо  припинення юридичної  особи,  вносить до Єдиного державного реєстру запис,  в якому  вказує  як  голову  комісії  з  припинення   (ліквідаційної комісії)   юридичної   особи   керівника   органу  управління  або засновника (учасника) юридичної особи.
Державний реєстратор не пізніше наступного робочого дня з дати  внесення  до  Єдиного  державного  реєстру  запису,  в якому керівник органу управління або засновник (учасник) юридичної особи вказаний  як  голова  комісії з припинення (ліквідаційної комісії) юридичної  особи,  зобов'язаний  надіслати  рекомендованим  листом такому  керівнику  органу  управління  або  засновнику  (учаснику) відповідне повідомлення.

Які необхідно подавати документи для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації?
Для проведення державної реєстрації  припинення  юридичної особи  в результаті її ліквідації голова ліквідаційної комісії або уповноважена ним особа після закінчення процедури ліквідації,  яка передбачена законом,  але не раніше двох місяців з дати публікації повідомлення  у  спеціалізованому   друкованому   засобі   масової інформації,  повинен  подати  (надіслати  рекомендованим  листом з описом вкладення) державному реєстратору такі документи:

     1)заповнену реєстраційну   картку   на   проведення державної реєстрації припинення юридичної особи у зв'язку з ліквідацією;

     2)свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи;

     3)оригінал установчих документів;

     4)акт ліквідаційної  комісії  з  ліквідаційним  балансом,  який

затверджено рішенням засновників  (учасників)  або  уповноваженого

ними органу;

     5)довідку відповідного  органу  державної податкової служби про

зняття юридичної особи з обліку як платника податків;

     6)довідку відповідного  органу  Пенсійного  фонду  України  про

зняття з обліку;

     7)довідки відповідних  органів  фондів  соціального страхування

про зняття з обліку;

     8)довідку архівної  установи  про  прийняття  документів,   які

відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню.

У випадках,  що встановлені законом,  крім зазначених  документів, додатково  подається висновок  аудитора  щодо  достовірності  та повноти ліквідаційного балансу.
Підписи на ліквідаційному балансі  повинні  бути  нотаріально посвідчені.

Строк  державної  реєстрації  припинення юридичної особи в   результаті її ліквідації не повинен перевищувати три робочих дні з дати  надходження  документів  для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи.
Державний реєстратор не пізніше наступного робочого дня з дати  державної  реєстрації  припинення  юридичної  особи  повинен видати (надіслати рекомендованим листом з описом вкладення) голові ліквідаційної  комісії  або уповноваженій ним особі один примірник оригіналу  установчих  документів   і   свідоцтво   про   державну реєстрацію  юридичної  особи,  які  мають  спеціальну відмітку про державну реєстрацію  припинення  юридичної  особи.  Така  відмітка робиться  державним  реєстратором  також  на  примірнику оригіналу установчих  документів  юридичної  особи,   який   залишається   у реєстраційній справі.

Який порядок припинення юридичної особи ?

Припинення діяльності юридичної особи  здійснюється шляхом    його   реорганізації   (злиття,   приєднання,    поділу, перетворення) або ліквідації - за рішенням власника (власників) чи уповноважених  ним органів, за рішенням інших осіб  -  засновників юридичної особи  чи їх правонаступників або  за рішенням суду.

У разі злиття юридичних осіб усі  майнові  права та  обов'язки кожного з них переходять до юридичної особи, що утворений внаслідок злиття.

У   разі   приєднання   одної   або   кількох   юридичної особи    до   іншої юридичної особи до  цієї останньої переходять усі майнові права  та  обов'язки  приєднаних юридичних осіб.

У  разі  поділу  юридичної особи усі її майнові права і обов'язки переходять  за  роздільним  актом  (балансом)  у відповідних  частках  до кожної з нових юридичних осіб, що утворені внаслідок цього поділу.  У разі виділення  одної  або кількох нових юридичних осіб  до кожної з них переходять за роздільним актом (балансом) у відповідних частках майнові права і обов'язки реорганізованої юридичної особи.

У разі перетворення однієї юридичної особи в іншу до  новоутвореної юридичної особи переходять усі  майнові права і обов'язки попередньої юридичної особи.

Який порядок ліквідації юридичної особи?

Юридична особа ліквідується:

· за ініціативою власника (власників) чи уповноважених  ним органів;

· у зв'язку із закінченням строку,  на який вона створювався, чи у разі досягнення мети, заради якої його було створено;

· у разі визнання її в установленому порядку банкрутом,  крім випадків, передбачених законом;

· у разі  скасування  її  державної  реєстрації  у  випадках, передбачених законом.

Скасування   державної   реєстрації   позбавляє   юридичної особи статусу юридичної особи і є підставою для вилучення її  з  державного  реєстру.  Юридична особа  вважається ліквідованою з  дня  внесення  до  державного  реєстру запису про припинення  її  діяльності.   Такий   запис   вноситься   після затвердження  ліквідаційного  балансу  відповідно  до  законодавства

Оголошення про реорганізацію чи  ліквідацію  юридичної особи  підлягає опублікуванню реєструючим органом у спеціальному  додатку до  газети "Урядовий кур'єр" та/або офіційному друкованому виданні органу державної влади  або  органу  місцевого  самоврядування  за місцезнаходженням  юридичної особи  протягом десяти днів з дня припинення діяльності юридичної особи.

Ліквідація     юридичної особи    здійснюється ліквідаційною комісією,  яка  утворюється  власником  (власниками) майна   юридичної особи чи  її (їх)  представниками (органами),  або іншим органом,  визначеним  законом.  Ліквідацію юридичної особи   може  бути  також  покладено  на   орган управління юридичної особи, що ліквідується.

Орган   (особа),   який  прийняв  рішення  про  ліквідацію суб'єкта господарювання,  встановлює порядок  та  визначає  строки проведення   ліквідації,   а   також  строк  для  заяви  претензій кредиторами,  що не  може  бути  меншим,  ніж  два  місяці  з  дня оголошення про ліквідацію.

Ліквідаційна  комісія  або  інший  орган,  який  проводить ліквідацію юридичної особи,  вміщує в друкованих  органах, відповідно  до  закону,  повідомлення  про  її ліквідацію та про порядок  і  строки  заяви кредиторами претензій, а явних (відомих) кредиторів  повідомляє персонально у письмовій формі.

Одночасно  ліквідаційна  комісія вживає необхідних заходів щодо    стягнення     дебіторської     заборгованості     юридичної особи,  яка ліквідується, та виявлення вимог кредиторів, з письмовим повідомленням кожного з них  про  ліквідацію  юридичної особи.

Ліквідаційна   комісія   оцінює   наявне   майно  юридичної особи, яка ліквідується, і розраховується з кредиторами, складає  ліквідаційний  баланс  та подає її власнику або органу,який призначив  ліквідаційну  комісію.  Достовірність  та  повнота ліквідаційного  балансу  повинні  бути  перевірені у встановленому законодавством порядку.

Який порядок державної реєстрації  припинення  юридичної особи  в  результаті злиття,  приєднання,  поділу або перетворення?

Для проведення державної реєстрації  припинення  юридичної особи  в  результаті злиття,  приєднання,  поділу або перетворення голова комісії з  припинення  або  уповноважена  ним  особа  після закінчення процедури припинення,  яка передбачена законом,  але не раніше   двох   місяців   з   дати   публікації   повідомлення   у спеціалізованому  друкованому  засобі масової інформації,  повинні подати  особисто  (надіслати  рекомендованим   листом   з   описом вкладення) державному реєстратору такі документи:

     1)заповнену реєстраційну   картку   на   проведення   державної реєстрації  припинення  юридичної  особи  в   результаті   злиття, приєднання, поділу або перетворення;

     2) свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи;

     3) оригінал установчих документів;

     4) нотаріально посвідчену   копію   передавального   акта,  якщо припинення  здійснюється  в  результаті  злиття,  приєднання   або перетворення,   або  нотаріально  посвідчену  копію  розподільчого балансу, якщо припинення здійснюється в результаті поділу;

     5) довідку архівної  установи  про  прийняття  документів,   які відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню;

     6) документ про   узгодження   плану   реорганізації  з  органом державної податкової служби;

     7) довідку відповідного органу державної податкової  служби  про зняття юридичної особи з обліку як платника податків;

     8) довідку відповідного  органу  Пенсійного  фонду  України  про зняття з обліку;

     9) довідки відповідних органів  фондів  соціального  страхування про зняття з обліку.

У випадках,  що встановлені законом,  крім зазначених документів додатково  подається висновок  аудитора  щодо  достовірності  та повноти передавального акта або розподільчого балансу.

У разі державної реєстрації припинення юридичної  особи  в результаті   перетворення   документи,  які  передбачені  пунктами  п’ятим   -   девятим  державному реєстратору не подаються.

Передавальний  акт  або  розподільчий  баланс повинен бути затверджений  засновниками  (учасниками)   юридичної   особи   або органом,  який  прийняв  рішення  про  припинення юридичної особи. Підписи на передавальному акті або розподільчому  балансі  повинні бути нотаріально посвідчені.

Державному  реєстратору  забороняється  вимагати додаткові документи для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття,  приєднання, поділу, перетворення.

Приєднання  вважається  завершеним  з  моменту  державної реєстрації  таких  змін  до  установчих  документів  та  державної реєстрації припинення юридичних осіб, що припиняються в результаті приєднання.

Злиття  вважається   завершеним   з   моменту   державної реєстрації  новоутвореної  юридичної особи та державної реєстрації припинення юридичних осіб, що припиняються у результаті злиття.

Поділ   вважається   завершеним   з   моменту   державної реєстрації  новоутворених  юридичних  осіб та державної реєстрації припинення юридичної особи, що припиняється у результаті поділу.

Чи підлягають державній  реєстрації зміни щодо імені фізичної особи –підприємця або місця її проживання?

Зміни  до  відомостей про фізичну особу - підприємця, які містяться  в  Єдиному державному реєстрі,  а саме зміни щодо імені фізичної особи або місця її проживання,  набирають чинності з  дня їх державної реєстрації.

Для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну  особу  -  підприємця фізична  особа - підприємець подає державному реєстратору особисто (надсилає рекомендованим листом з описом вкладення)  такі документи:

     1) заповнену реєстраційну   картку   на   проведення   державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу - підприємця;

     2) оригінал свідоцтва   про   державну    реєстрацію    фізичної особи - підприємця;

     3) документ, що   підтверджує  сплату  реєстраційного  збору  за державну   реєстрацію   змін    до    відомостей    про    фізичну особу - підприємця.

Державному  реєстратору  забороняється  вимагати документи для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу  - підприємця, якщо вони не передбачені частиною другою цієї статті.

Якщо документи для проведення державної реєстрації змін до відомостей  про  фізичну  особу  -  підприємця  подаються фізичною особою  -  підприємцем  особисто, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт.

Документи,   які   подаються   для   проведення  державної реєстрації  змін  до  відомостей  про  фізичну особу - підприємця, приймаються  за описом,  копія якого в день надходження документів видається  (надсилається   рекомендованим   листом)   заявнику   з відміткою про дату надходження документів.

Який порядок державна реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця?

Державна  реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця проводиться у разі:

· прийняття фізичною   особою   -   підприємцем   рішення   про припинення підприємницької діяльності;

· смерті фізичної особи - підприємця;

· постановлення судового  рішення про оголошення фізичної особи померлою або визнання безвісно відсутньою;

· постановлення судового рішення про визнання  фізичної  особи, яка  є  підприємцем,  недієздатною  або про обмеження її цивільної дієздатності;

· постановлення судового рішення про припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця.

Підставами   для   постановлення   судового   рішення  про припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця є:

· визнання фізичної особи - підприємця банкрутом;

· провадження нею  підприємницької  діяльності,  що  заборонена законом;

· неподання протягом  року  органам державної податкової служби податкових декларацій,  документів фінансової звітності відповідно до закону.

Фізична  особа  позбавляється  статусу  підприємця  з дати внесення  до  Єдиного  державного  реєстру  запису  про   державну реєстрацію    припинення   підприємницької   діяльності   фізичної особи - підприємця.

Порядок державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця за її рішенням.

Для внесення до  Єдиного  державного  реєстру  запису  про   рішення   фізичної   особи   -   підприємця  щодо  припинення  нею підприємницької   діяльності   фізична  особа  -  підприємець  або уповноважена  нею  особа  повинні  подати  державному  реєстратору (надіслати  рекомендованим  листом  з   описом   вкладення)   такі документи:

1) нотаріально посвідчену  заяву  про припинення підприємницької діяльності фізичною особою - підприємцем;

2) документ, що  підтверджує  внесення   плати   за   публікацію повідомлення  про  прийняття фізичною особою - підприємцем рішення щодо припинення підприємницької діяльності.

Державному реєстратору  забороняється  вимагати  додаткові документи  для  внесення  до Єдиного державного реєстру запису про рішення   фізичної   особи   -   підприємця  щодо  припинення  нею підприємницької  діяльності, якщо  вони  не  передбачені частиною першою цієї статті.

Якщо документи для внесення до Єдиного державного  реєстру запису про рішення фізичної особи - підприємця щодо припинення нею підприємницької   діяльності   подаються    заявником    особисто, державному реєстратору додатково пред'являється паспорт.

Документи,   які   подаються   для   внесення  до  Єдиного державного  реєстру запису про рішення фізичної особи – підприємця щодо  припинення  нею  підприємницької діяльності,  приймаються за описом,  копія  якого  в  день  надходження  документів  видається (надсилається рекомендованим листом) заявнику з відміткою про дату надходження документів.
Дата надходження   документів   для   внесення   до   Єдиного державного  реєстру запису про рішення фізичної особи – підприємця щодо  припинення  нею  підприємницької  діяльності  вноситься   до журналу обліку реєстраційних дій.

Державний реєстратор не пізніше наступного робочого дня з дати надходження зазначених документів  внести до  Єдиного  державного  реєстру запис про рішення щодо припинення нею підприємницької діяльності  та  передати  органам  статистики, державної  податкової  служби,  Пенсійного  фонду України,  фондів соціального страхування повідомлення про внесення такого запису.

З дати внесення до Єдиного державного реєстру запису  щодо рішення   про   припинення   підприємницької  діяльності  фізичною особою - підприємцем забороняється проведення державної реєстрації фізичної  особи  -  підприємця,  щодо  якої  прийнято  рішення про припинення підприємницької діяльності.

Для    проведення    державної    реєстрації    припинення підприємницької  діяльності  фізичною  особою  - підприємцем за її рішенням фізична особа - підприємець або уповноважена нею особа не раніше   двох   місяців   з   дати   публікації   повідомлення   у спеціалізованому  друкованому  засобі  масової  інформації   подає державному  реєстратору особисто (надсилає рекомендованим листом з описом вкладення) такі документи:

1) заповнену реєстраційну   картку   на   проведення   державної реєстрації    припинення   підприємницької   діяльності   фізичною особою - підприємцем за її рішенням;

2) свідоцтво   про   державну   реєстрацію   фізичної   особи  - підприємця;

3) довідку відповідного органу державної податкової  служби  про зняття фізичної особи - підприємця з обліку як платника податків;

4) довідку відповідного  органу  Пенсійного  фонду  України  про зняття з обліку;

5) довідки відповідних органів  фондів  соціального  страхування про зняття з обліку.

За відсутності  підстав  для  залишення  документів без  розгляду державний реєстратор повинен внести до Єдиного державного  реєстру запис    про    проведення    державної    реєстрації   припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця.

Дата внесення  до  Єдиного  державного  реєстру  запису   про проведення   державної   реєстрації   припинення   підприємницької діяльності   фізичною  особою  -  підприємцем  є  датою  державної реєстрації    припинення   підприємницької   діяльності   фізичною особою - підприємцем.

Строк  державної  реєстрації  припинення  підприємницької діяльності  фізичною  особою - підприємцем не повинен перевищувати два  робочих  дні  з  дати  надходження  документів для проведення державної   реєстрації   припинення   підприємницької   діяльності фізичною особою - підприємцем.

Державний реєстратор не пізніше наступного робочого дня з дати  державної  реєстрації  припинення підприємницької діяльності фізичною   особою  -  підприємцем  повинен  видати  або  надіслати заявнику  копію свідоцтва про державну реєстрацію фізичної особи - підприємця   із  спеціальною  відміткою  про  державну  реєстрацію припинення    підприємницької   діяльності   фізичною   особою   - підприємцем.

Порядок державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця у разі її смерті, оголошення її померлою або визнання фізичної особи-підприємця безвісно відсутньою.

У  разі  смерті  фізичної особи - підприємця третя особа, зокрема спадкоємець,  може подати державному реєстратору  особисто (надіслати  рекомендованим  листом)  нотаріально  посвідчену копію свідоцтва про смерть фізичної  особи  або  нотаріально  посвідчену копію  довідки  органу  реєстрації  актів громадянського стану про смерть фізичної особи.

Суд,  який  постановив  рішення  про  оголошення фізичної особи   -  підприємця  померлою  або  визнання  фізичної  особи  - підприємця  безвісно  відсутньою,  в  день набрання таким рішенням законної  сили  направляє  його  копію  державному  реєстратору за місцем реєстрації фізичної особи - підприємця.

У  судовому  рішенні  про  оголошення  фізичної  особи  - підприємця  померлою  або  визнання  фізичної  особи  - підприємця безвісно  відсутньою  вказується особа, яка призначена управителем майна  фізичної  особи  -  підприємця, за поданням органу опіки та піклування, якщо інше не встановлено законом.

Дата   надходження   документів   для   державної  реєстрації припинення    підприємницької   діяльності   фізичною   особою   - підприємцем  у  разі  її  смерті  або  оголошення її померлою, або визнання фізичної особи - підприємця безвісно відсутньою вноситься державним реєстратором до журналу обліку реєстраційних дій.

Державний  реєстратор  зобов'язаний не пізніше наступного робочого   дня   з  дати  надходження  документів  для  проведення державної   реєстрації   припинення   підприємницької   діяльності фізичною  особою  - підприємцем у разі її смерті або оголошення її померлою,  або  визнання  фізичної  особи  -  підприємця  безвісно відсутньою  заповнити  реєстраційну картку на проведення державної реєстрації  припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця  у зв'язку з її смертю або оголошенням її померлою, або визнанням  її  безвісно відсутньою та внести до Єдиного державного реєстру  запис  про державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичною особою - підприємцем у зв'язку з її смертю або оголошенням її померлою, або визнанням її безвісно відсутньою.

Порядок державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця за судовим рішенням.

Суд,    який    постановив   рішення   про   припинення підприємницької  діяльності  фізичної  особи  - підприємця, у тому числі   рішення   про   визнання   фізичної   особи  -  підприємця недієздатною  або  про обмеження її цивільної дієздатності, в день набрання   таким  рішенням  законної  сили  направляє  його  копію державному  реєстратору  за  місцем  реєстрації  фізичної  особи - підприємця  для  внесення до Єдиного державного реєстру запису про судове рішення щодо припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця.

Дата    надходження    судового   рішення   щодо   припинення підприємницької  діяльності  фізичної особи - підприємця вноситься державним реєстратором до журналу обліку реєстраційних дій.

У разі, якщо підставою для постановлення судового рішення щодо  припинення  підприємницької  діяльності  фізичною  особою  - підприємцем  є визнання її недієздатною або обмеження її цивільної дієздатності  у  судовому  рішенні щодо припинення підприємницької діяльності  фізичної  особи  -  підприємця  в  зв'язку з визнанням фізичної   особи  -  підприємця  недієздатною  або  обмеженням  її цивільної  дієздатності  суд  може  вказати  особу, яка призначена управителем  майна  фізичної особи - підприємця за поданням органу опіки та піклування, якщо інше не встановлено законом.

Державний  реєстратор  зобов'язаний не пізніше наступного робочого  дня  з дати надходження судового рішення щодо припинення підприємницької діяльності фізичною особою - підприємцем внести до Єдиного   державного   реєстру   запис  про  судове  рішення  щодо припинення  підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця та  повідомити  органи  статистики,  державної  податкової служби, Пенсійного   фонду  України,  фондів  соціального  страхування  та фізичну  особу  -  підприємця,  щодо якої було постановлено судове рішення, про внесення такого запису.

Суд,  який  постановив  рішення  щодо  визнання  фізичної особи  -  підприємця  банкрутом, у день набрання ним законної сили направляє  його  копію  державному реєстратору за місцем державної реєстрації  фізичної  особи  -  підприємця для внесення до Єдиного державного  реєстру  запису  про  судове рішення. Дата надходження відповідного  судового рішення вноситься державним реєстратором до журналу обліку реєстраційних дій.

Державний   реєстратор  повинен  не  пізніше  наступного робочого  дня  з  дати  надходження судового рішення щодо визнання фізичної особи - підприємця банкрутом внести до Єдиного державного реєстру  запис  про  судове рішення щодо визнання фізичної особи - підприємця  банкрутом  та  повідомити органи статистики, державної податкової  служби,  Пенсійного  фонду України, фондів соціального страхування,  а  також  фізичну особу - підприємця, щодо якої було прийнято рішення суду, про внесення такого запису. У  разі, якщо після завершення процедури банкрутства, яка встановлена  законом,  судом  постановлене  рішення про припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця у зв'язку з визнанням  її  банкрутом, суд, що постановив відповідне рішення, в день   набрання   ним  законної  сили  направляє  його  державному реєстратору  за  місцем реєстрації фізичної особи - підприємця для внесення   відповідного   запису.  Дата  надходження  відповідного судового рішення вноситься до журналу обліку реєстраційних дій.

Державний   реєстратор  повинен  не  пізніше  наступного робочого  дня  з дати надходження судового рішення щодо припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця у зв'язку з визнанням  її банкрутом заповнити реєстраційну картку про державну реєстрацію  припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця,   внести  до  Єдиного  державного  реєстру  запис  про проведення   державної   реєстрації   припинення   підприємницької діяльності  фізичної  особи  - підприємця у зв'язку з визнанням її банкрутом.

При  надходженні  до державного реєстратора свідоцтва про державну   реєстрацію   фізичної   особи  -  підприємця  державний реєстратор зобов'язаний зробити на свідоцтві відмітку про державну реєстрацію   припинення   підприємницької   діяльності  та  видати (надіслати   рекомендованим  листом)  його  за  місцем  проживання фізичної  особи  -  підприємця,  щодо якої була проведена державна реєстрація припинення.

У разі,  якщо після завершення процедури банкрутства,  яка встановлена   законом,  судом  прийнято  рішення  щодо  припинення провадження  у  справі  про  банкрутство,   суд,   що   постановив відповідне  судове  рішення,  в  день  набрання  ним законної сили направляє  його  державному  реєстратору  за   місцем   реєстрації фізичної  особи  -  підприємця  для внесення до Єдиного державного реєстру запису щодо судового рішення щодо припинення провадження у справі про банкрутство.

Яким чином одержати суб'єкту підприємницької діяльності - фізичній особі дозволу на виготовлення печаток і штампів?
Наявність печаток і штампів для Вас, як суб'єкта підприємницької діяльності — фізичної особи, не є обов'язковою умовою провадження підприємницької діяльності, крім підприємців, які зареєструвалися платниками податку на додану вартість.

Якщо ж Ви вирішили мати печатку чи штампи, то Вам потрібно вдатися до послуг спеціалізованих штемпельно-граверних майстерень, що виготовляють такі печатки та штампи. Перед тим як звернутися до цих майстерень, Вам належить попередньо отримати дозвіл органу МВС.

Для одержання дозволу на оформлення замовлень на виготовлення печаток і штампів підприємцю необхідно звернутися І СВОЄЇ по міського або районного органу внутрішніх справ за місцем і державної реєстрації (у Дозвільну систему).

Особисто або через уповноважених осіб до органу внутрішніх справ подаються такі документи:

· заява, де вказується:

а)кількість печаток та штампів, які передбачається виготовити;

б)вперше чи ні виготовляються печатки та штампи (якщо не вперше- вказується підстава для виготовлення печаток і штампів);

в)місце проживання;

г)прізвище, ім'я, по батькові, паспортні дані підприємця, а також особи, яка уповноважена отримати дозвіл оформити замовлення на виготовлення печаток і штампів та подати клопотання до органу внутрішніх справ (якщо одержує дозвіл та подає документи особа, уповноважена підприємцем);

копія   свідоцтва   про   державну   реєстрацію, засвідчена нотаріально;

-  два примірники зразків (ескізів) печаток, штампів;

Якщо документи подає особа, уповноважена на це підприємцем - фізичною особою, то до органу внутрішніх справ вона подає також оформлене відповідно до вимог законодавства доручення цій особі на подання документів (клопотання).

Органам внутрішніх справ для видачі дозволу на оформлення замовлень на виготовлення печаток і штампів забороняється вимагати від Вас інші документи.

Протягом 5 робочих днів від дня одержання документів орган внутрішніх справ зобов'язаний видати Дозвіл на оформлення замовлень на виготовлення печаток і штампів або письмову відмову із зазначенням причин, які обумовлюються законодавством України.

Під час отримання дозволу до органу внутрішніх справ дається оригінал свідоцтва про державну реєстрацію суб'єкта підприємницької діяльності. На зворотному боці оригіналу свідоцтва про державну реєстрацію проставляється штамп про видачу дозволу на право виготовлення певної кількості печаток і штампів, який засвідчується підписом працівника дозвільної системи органу внутрішніх справ і скріплюється печаткою з відтиском „Дозвільна система". Після цього оригінал свідоцтва про державну реєстрацію повертається його власнику.

В органі внутрішніх справ на кожному поданому примірнику зразків (ескізів) печаток і штампів також ставляться штампи, які засвідчуються підписом працівника дозвільної системи і скріплюються печаткою з відтиском „Дозвільна система".

Крім того, орган внутрішніх справ у відповідних випадках проставляє на дозволі та на кожному примірнику зразків (ескізів) печаток і штампів штамп про те, що ці печатки та штампи виготовляються вперше.

Оформлені дозволи видаються підприємцям - фізичним особам або уповноваженим ними особам під розписку, після пред'явлення паспорту чи іншого документу, що засвідчує особу, а також доручення на особу, відповідальну за одержання дозволу (для уповноважених осіб).

Фізичні особи-підприємці можуть мати тільки по одному примірнику основної каучукової або металевої печатки. Натомість кількість штампів не обмежується.

На печатках і штампах повинен зазначатися ідентифікаційний номер фізичної особи - підприємця.

Напис на печатках і штампах має відповідати назві, яка зазначена у свідоцтві про державну реєстрацію фізичної особи-підприємця.

Штемпельно-граверні майстерні та дільниці приймають від суб'єктів підприємницької діяльності замовлення на виготовлення печаток і штампів за умови подання разом з листами чи заявами зразків (ескізів) печаток і штампів та дозволів органів внутрішніх справ на їх виготовлення. Ескізи повинні бути чіткими та розбірливими, примірники з виправленнями в роботу не приймаються.

Виготовлені печатки й штампи можна отримати після пред'явлення паспорту та доручення, яке під час отримання замовлення засвідчується виготовленою печаткою.

У книзі реєстрації замовлень необхідно підписатися і зазначати серію, номер паспорту, дату та орган внутрішніх справ, що його видав. Після цього робляться відтиски печаток і штампів.

Який порядок відкриття поточного банківського рахунку фізичною особою-підприємцем?

Для відкриття поточного рахунку в установу банку подаються такі документи:
· копії паспорта, ідентифікаційного коду;

· копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· копія довідки 4-ОПП (про взяття на облік як платника податків);

· копію довідки (посвідчення) про реєстрацію в органах Пенсійного фонду;

· копії довідок (посвідчень) про реєстрацію в інших державних органах чи цільових фондах (за наявності).
Також під час відкриття поточного рахунку підприємець повинен подати оригінал паспорту чи інший документ, що засвідчує особу, та оригінал довідки про присвоєння ідентифікаційного коду.

Картка із зразками підписів може містити зразки підписів не лише власника рахунку, а й його довірених осіб. У такому разі підпис довіреної особи засвідчується уповноваженою особою банку за умови пред'явлення паспорту чи іншого документу, що його замінює.

Протягом 3 робочих днів від дня відкриття рахунку (включаючи день відкриття) не забудьте подати особисто або надіслати поштою (з повідомленням про вручення) на адресу органу державної податкової служби, у якому Вас взято на податковий облік, повідомлення про відкриття поточного рахунку в установі банку.

Днем відкриття поточного рахунку вважається дата, зазначена на поданій підприємцем заяві на відкриття поточного рахунку в розділі „Відмітки банку".

Підприємець повинен подати в установу банку повідомлення про відкриття поточного рахунку в установі банку з відміткою про взяття цього рахунку на облік органом державної податкової служби. До моменту отримання установою банку такого повідомлення за цим поточним рахунком здійснюються операції лише із зарахування коштів.

Датою початку операцій за видатками за рахунком суб'єкта підприємницької діяльності в установі банку є дата реєстрації отримання банком зазначеного повідомлення.

Як свідчить практика, банки відкривають поточні рахунки підприємцям відразу в день отримання банком повного пакету документів на відкриття рахунків або протягом кількох днів.

Як  одержати юридичній особі дозвіл на виготовлення печаток і штампів? Які необхідно подавати документи та до якого органу звертатися для отримання дозволу?

Обов'язковим атрибутом діяльності суб'єкта підприємницької діяльності - юридичної особи є печатка (печатки), а в разі необхідності -штампи.

Виготовленням печаток і штампів займаються штемпельно-граверні майстерні. Однак для того, щоб у такій майстерні прийняли Ваше замовлення на виготовлення печатки (штампу), потрібно дозвіл на оформлення замовлень на виготовлення печаток і штампів в органі внутрішніх справ.

Для одержання цього дозволу звертайтеся до міського або іншого органу внутрішніх справ за місцем державної реєстрації. Для одержання дозволу на оформлення замовлень на виготовлення печаток і штампів подаються такі документи:

1)заява довільної форми, підписана керівником підприємства, у якій, зокрема, вказується:

а) кількість печаток та штампів, які передбачається виготовити;

б) вперше чи ні виготовляються печатки та штампи для підприємства (під час виготовлення печаток не вперше зазначається підстава їх виготовлення);

в) місцезнаходження підприємства;

г) прізвище, ім'я, по батькові, паспортні дані особи, відповідальної за отримання дозволу на виготовлення печаток і штампів;

д) прізвище, ім'я, по батькові, паспортні дані керівника підприємства або уповноваженої ним особи, що подає клопотання до органу внутрішніх справ;

2)копія   свідоцтва   про   державну   реєстрацію, засвідчена нотаріально.
Документи для одержання дозволу на оформлення замовлень на виготовлення печаток і штампів може подати керівник підприємства або уповноважена ним особа. Уповноважена особа при цьому має подати оформлене відповідно до вимог законодавства доручення, видане їй, направо подання документів (клопотання).

Органам внутрішніх справ для видачі дозволу на виготовлення печаток і штампів забороняється вимагати від юридичної особи Додаткові документи.

Протягом 5 (п'яти) робочих днів від дня одержання документів орган внутрішніх справ зобов'язаний видати дозвіл на оформлення замовлень на виготовлення печаток і штампів або дати письмову відмову із зазначенням причин, які обумовлюються законодавством України.

Під час одержання дозволу до органу внутрішніх справ подається оригінал свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи. На зворотному боці оригіналу свідоцтва про державну реєстрацію проставляється штамп про видачу дозволу на право виготовлення певної кількості печаток і штампів, який засвідчується підписом працівника дозвільної системи органу внутрішніх справ і скріплюється печаткою з відтиском „Дозвільна система". Відтак оригінал свідоцтва про державну реєстрацію повертається його власнику.

На кожному поданому примірнику зразків (ескізів) печаток і штампів в органі внутрішніх справ ставляться штампи, які засвідчуються підписом працівника дозвільної системи й скріплюються печаткою з відбитком «Дозвільна система». Крім того, орган внутрішніх справ повинен проставити на дозволі та на кожному примірнику зразків (ескізів) печаток і штампів штамп про те, що , печатки та штампи виготовляються вперше.

На всіх печатках і штампах має зазначатися ідентифікаційний код Вашого підприємства, а напис на них повинен відповідати назві, яка зазначена у свідоцтві про державну реєстрацію підприємства. 
Печатки з емблемами, товарними знаками, тощо з відповідним описом можуть бути виготовлені тільки в тому разі, якщо вони зареєстровані у встановленому законодавством України порядку або передбачені в статуті чи положенні підприємства.

Штемпельно-граверні майстерні та дільниці приймають від суб'єктів підприємницької діяльності замовлення на виготовлення печаток і штампів за умови подання разом з листами та заявами самих зразків (ескізів) печаток та штампів і дозволів органів внутрішніх справ на їх виготовлення.

Виготовлені печатки та штампи можна отримати лише після пред'явлення паспорта та відповідної довіреності.

Який порядок  відкриття поточного банківського рахунку юридичною особою?
Юридична особа має право відкривати поточні, депозитні, карткові та інші рахунки. При цьому Ви можете відкрити рахунки в банках України за власним вибором.
Поточний рахунок відкривається після державної реєстрації юридичної особи, взяття його на податковий облік, реєстрації в Пенсійному фонді України та фондах соціального страхування, виготовлення печатки підприємства.

Для відкриття поточного рахунку до банківської установи подаються такі документи:

· картка із зразками підписів осіб (яким відповідно до законодавства чи установчих документів підприємства надано право розпорядження рахунком та підписання розрахункових документів) та із зразком відтиску печатки підприємства, засвідчена нотаріально;

· копія повідомлення про реєстрацію в органах Пенсійного фонду України;

· копія довідки про внесення підприємства до ЄДРПОУ, засвідчена нотаріально або органом державної статистики, що видав довідку;

· документ, що підтверджує реєстрацію юридичної особи як платника соціальних страхових внесків або його копія, засвідчена нотаріально або органом, що його видав, чи уповноваженим працівником банку.

Крім зазначеного переліку документів, установи банків інколи вимагають й інші документи.

Якщо в штаті юридичної особи відсутня посада головного бухгалтера чи іншої службової особи, на яку покладено функцію ведення бухгалтерського обліку та звітності, то заяву на відкриття поточного рахунку підписує лише керівник підприємства. Треба звернути увагу також на те, що підписи керівника та головного бухгалтера  на заяві про відкриття рахунку повинні бути розшифровані (з обов'язковим зазначенням прізвища та ініціалів), а також мають збігатися з підписами в картці, де вміщено зразки підписів та відтиску печатки (якщо заяву та картку підписують одні й ті самі особи), оскільки це перевірятимуть працівники банку під час подання документів на відкриття рахунку.

Документи на відкриття поточного рахунку особи, які мають право першого та другого підписів, до установи банку подають особисто. Ці особи повинні мати при собі паспорти або документи що його замінюють, та довідки про присвоєння цим особам ідентифікаційного коду.

Під час відкриття банківського рахунку уповноважений працівник банківської установи у присутності осіб, які відкривають рахунок, перевіряє повноваження цих осіб, робить копії сторінок паспорта (що містять останнє фото, прізвище та ім'я, інформацію про дату видачі та орган, що видав паспорт, інформацію про постійне місце проживання громадянина) та довідки про присвоєння ідентифікаційного коду. Протягом трьох робочих днів від дня відкриття рахунку, враховуючи й день відкриття рахунку, Ви зобов'язані особисто подати або надіслати поштою (з повідомленням про вручення) на адресу органу державної податкової служби, у якому перебуває на обліку юридична особа, повідомлення про відкриття рахунку в установі  банку.

Днем відкриття рахунку вважається дата, зазначена на заяві про відкриття рахунку в розділі „Відмітки банку".

На повідомленні про відкриття рахунку податківці мають поставити відмітку про взяття органом державної податкової служби відкритого рахунку на облік.

Після цього Ви повинні особисто подати це повідомлення до установи банку, у якій відкрито рахунок юридичної особи. Варто поквапитися, бо якщо установа банку не одержить від Вас такого повідомлення з відміткою податкової інспекції про взяття на облік рахунку, на цьому рахунку будуть здійснюватися лише операції із зарахування коштів. Датою початку операцій за видатками на рахунку є дата реєстрації отримання банком зазначеного повідомлення.

Банк має відкрити поточний рахунок юридичній особі протягом 10 календарних днів після отримання повного пакету документів на відкриття рахунку.






